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Hum na Sutli, 07.02.20L7.

URBROJ: 8 /2OL7.

Na temelju Zakona o trgovadkim drustvima, Drustvenog ugovora trgovadkog druStva

Humkom d.o.o., Poslovnika o radu Uprave i Zakona o javnoj nabavi(NN broj LZ:OILG ) Uprava

07. veljade 2017. godine, donosislijedeii

PRAVITNIK O PROVEDBI POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA ! USTUGA

OPCE ODREDBE

elanak t.
Ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji ie provesti komunalno poduzeie HUMKOM d.o.o.(u

daljnjem tekstu: tttaruditell) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga, procijenjene

vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od

5OO.OOO,OO kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju se sukladno dlanku 12. stavku 1.

Todki 1. Zakona ojavnoj nabavi ne primjenjuje Zakon ojavnoj nabavi.

PREDMEi NABAVE
elanak 2.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mo.ra opisati na jasan, nedvojben i potpun

naiin koji osigurava usporedivost ponuda te da predstavlja tehnidku, tehnoloSku, oblikovnu,

funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovatiodredenom gospodarskom subjektu.

POKRETANJE POSTU PKA JAVN E NABAVE

elanak 3.

Priprlmu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlaSteni predstavnici Naruditelja koje

imenuje odgovorna osoba Naruditelja internim aktom, te odreduje. njihove obveze i ovlasti u

postupku jed nostavne nabave.

O sukobu interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe Zakona o jaVnoj nabavi.

' elanak 4.

Procijenjena vrijednost nabave predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka

postupka javne nabave, ukoliko je primjenjiva. lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave tqmelji

se na ukupnom iznosu bez poreza ha dodanu vrijeflnost PDV).
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elanak 5.

Postupak jednostavne nabave se pokre6e pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska

sredstva za predmet nabave i da je procijenjena vrijednost (bez PDV) 20.OOO,0O kn ili vi5a te da je

obuhvaiena planom nabave materijala i usluge za tekuiu godinu.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2o.(NO,OO KUNA

elanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednostijednako ili manje od 500,00 kuna obavljati de

se po potrebi plaianjem i u gotovinisukladno Procedurama Naruditelja. Nabavu radova, roba iusluga
procijenjene vrijednosti veie od 500,00 kuna a manje od 20.000,00 kuna, Naruditelj provodi

izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu sukladno Procedurama NaruEitelja.

Narudibenicu potpisuje odgovorna osoba Naruditelja i ona sadrii sve bitne elemente ugovora.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 2O.OOO.OO KUNA A
MANJE OD 2OO.OOO.OO KUNAN ZA ROBE I USLUGE ODNOSNO MANJE OD 5OO.OOO.OO KUNA ZA

RADOVE IT-,\*

elanak 7.

Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili veie od 20.000,00 kuna, a manje

ilijednako 100.000,00 kuna Naruditelj moie objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim internetskim
stranicama a moZe zatraZiti i ponude 3 /rril gospodarska subjekta, no ovisno o prirodi predmeta

nabave, razini triiSnog natjecanja odnosno potreba Naruditelja moie prikupiti i ponudu samo 1

/ jednoe/ gospoda rskog su bjekta.
Naruditelj nabavu provodi izdavanjem narudZbenice gospodarskom subjektu, a ovisno o predmetu

nabave moguie je i sklopiti ugovor (npr. kod mjesednih nabava ...).

elanak a.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 100.000,00 kuna a manje od

200.000,00 kuna za robu i/ili usluge odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove, Naruditelj
provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, ili manje ovisno od

hitnosti postupka ili predmeta nabave. 
..

Yd
tlanak 9.

Poziv za dostavu ponuda Naruditelja sadrZi: podatke o Naruditelju, opis predmeta nabave itehnidke
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi rok za dostavu ponude,(datum ivrijeme), nadin dostavljanja
ponuda, adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu,

broj telefona i adresu elektronidke po5te te datum objave poziva.
,

NAerN. ROK pOSTAVE PONUpA. UyJETISPOSOBNOSTT. JAMSTVA

tlanak 10. ,

Nadin dostave ponuda odrecluje se u pozivu za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 10 dana niti duZi od 20 dana od dana upuiivanja

odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda te se u svakom pozivu navodi todan datum ivrijeme
isteka roka za dostavu ponuda.
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ilanak 11.

Nirutitelj u pozivu za dostavu ponude obvezno odretfuje uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje

ponuditelj mora dokazati kao i nadine dokazivanja te razloge iskljudenja ponuditelja.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete financijske sposobnosti koje ponuditelj

dokazuje s jednim ili viSe dokumenata kao i nadine dokazivanja.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moie odrediti uvjete tehniEke i strudne sposobnosti koje

ponuditelj dokazuje s jednim ili vi5e dokaza kao i nadine dokazivanja.

Uvjete pravne, poslovne, financijske, tehnidke i strudne sposobnosti ponuditelj moie dokazati

formalnom ispravom koja sluZi kao preliminarni dokaz ili ESPD obrascem.

elanak 12.

TroSkovnik ilispecifikacija roba, usluga i radova koje izraduje Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda

sastoji se od jedne ili vi5e stavki. Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troSkovnika ili specifikacije.

elanak 13.

Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu dostaviti u

neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

elanak 14.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti sljedeie vrste
jamstva:

1. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza,

2. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamsWenom roku.

elanak 15.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarskisubjekti mogu zahtijevati obja5njenja vezano za poziv

za dostavu ponuda u roku od 48 satiod dana primitka poziva za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruditelj je obvezan odgovor staviti na

raspolaganje svima kojima je upuien poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim stranicama

duian je odgovor staviti i na internetske stranice.

Elanak 16.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj

prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu iocjeni ponuda.

Na omotnici ponude naznaduje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema

redoslijedu zaprimanja. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u

upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Naruditelja kao zaka5njela ponuda, obiljeiava se

kao zakaSnjela te neotvorena vraia po5iljatelju bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuSteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlaitenim osobama.

tlanak 17.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruZi usluge ili izvede:radove sukladno

uvjetima izahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda. Ponuda mora biti izradena prema

zahtjevu iz poziva.

elanak 18.

Ponuditelj izraiava cijenu ponude u kunama. Cijena ponude pi5e se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troikovi i popusti.

o

3'



E

etanak 19.
Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva Naruditelja, naziva ponuditelja,
naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i oznake ,,ne 

otvaraj,,.
Ponuditelj moie do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ilidopunu ponude. lzmjena i/ili
dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o
izmjeni i/ili dopuni ponude.

Po isteku roka odredenog u Poziv, .. oor.rrilHlrl:, ovtaSteni predstavnici Naruditetja u sastavuod najmanje dva ovlastena predstavnika Naruditelja, otvaraju pristigle ponude neposredno nakonisteka roka za dostavu ponuda, prema redosrijedu zaprimanja ponuoa.

otva ra nje po n uda u postu pcim a jed nostavr" ::tt'rtre javno.

ilanak 22.
Postupak pregleda i ocjena ponuda obavljaju ovlaStene osobe Naruditelja. ovlasteni predstavnici
Naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja obavijesti naruditerla.
o postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik. Dokazi sposobnosti ponuditelja moraju postojati utrenutku otvaranja ponuda.
u postupku pregleda iocjene ponuda, ovtaSteni predstavnic, Naruditelja sljede6im redoslijedomprovjeravaju va lja nost ponude:
1. razloge iskljudenja,
2. ispunjenje uvjeta sposobnosti,
3. radunsku ispravnost ponude,
4. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave itehnidke specifikacije,
5. ispunjenje ostalih uvjeta izpoziva za dostavu ponuda.

elanak 23.
Kriteriji za odabir ponude su najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda a odabir kriterijaodnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit 6e obrazloieni u svakom pozivu zadostavu ponuda uvaZavajuii specifidnost predmeta nabave.

elanak 24.
Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi - pozivu za dostavu ponuda,ilije primljena izvan rokaza dostavu ponuda, ilije Naruditelj uivrdio da je cijena ponude izrazito niskaili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogreike.
Neprihvatljiva ponuda je ponuda dija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novdana sredstvaNaruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan odabir.Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovaia potrebarna Naruditelja u opisu predmeta
nabave i tehnidkim specifikacijama i bez znadajnih izmjena ne moie zadovoljiti potrebe i zahtjeve izpo2iva za dostavu ponuda.

EIanak 25.
Naruditelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnost ponude.
Ukoliko se utvrdi radunska pogreska od 5% i manja, Naruditelj ie od noonuditelja pisanim putemzatraiiti prihvat ispravka radunske pogreSke ili ie Naruditerj sam ispraviti ;;;;k. pogre5ke.koje
otkrije i o tome odmah obavijesfiti ponuditelja .iUa ie'ponuoa irprrrr;"n., i" Z" 

"o 
ponuditelja

4

b/

\rr



I
I

O

zatraiiti da u roku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvaianje ispravka radunske
'p'ogre5ke. lspravci se u ponudijasno naznaduju.

elanak 26.
Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobidajeno niska pojedina jedinidna
cijena Sto dovodi u sumnju moguinost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZanja usluga koji su
predmet nabave, Naruiitelj moZe odbititakvu ponudu.
Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovoga dlanka Naruditelj mora pisanim putem od ponuditelja
zatraiiti obja5njenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvr5enje
ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka zahtjeva za obja5njenje.

elanak 27.
Naruditelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda,
2. ponudu koja nije cjelovita,
3. ponudu dija je cijena veia od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
4. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,
5. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
6. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,
7. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogre$ke,
8. ponude ponuditelja kojije dostavio dvije iliviSe ponuda u kojima je ponuditelj,
9. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
10. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraieno obja5njenje ili njegovo
objaSnjenje nije za naruditelja prihvatljivo.

etanak 28.
Naruditelj moZe poni5titi postupak jednostavne nabave ako:
L. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne nabave da
su bile poznate prije i

2. postanu poznate okolnostizbog kojih bido5lo do sadriajno bitno drugadijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.
Naruditelj je obvezan je poni5titi postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda i
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

tlanak 29.
Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi.za.poniStenje postupka
jednostavne nabave Naruditelj bez odgode donosi obavijest o poniStenju postupka jednostavne
nabave.

elanak 30. i
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ili
obavijesti o poniStenju postupka naruiitelj ie dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvjeiie o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-mail-om, objavom na
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itanak 31.''. Rok za dono5enje obavijesti o odabiru najpovoljn'rje ponude ili obavijesti o poniStenju postupka
"^'jednostavne nabave iznosi 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda te ie se nakon toga pristupiti

sklapanju ugovora o nabavi. Na obavijest o odabiru ili o poniStenju postupka nije dopu$tena Zalba.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Elanak 32.
Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudibenica koja sadrZi sve bitne
elemente ugovora. Za procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna u pravilu se izdaje samo
narudibenica dok za procijenjene vrijednosti veie od 20.000,00 kuna ali manje od 100.000,00 kuna
moZe se izdati i narudZbenica ili sastaviti ugovor. Za procijenjene vrijednosti iznad 10O.OOO,OO kuna se
sastavlja ugovor o nabavi.

ZAVRSNE ODREDBE

elanak 33.
Ovaj Pravilnik kao isve njegove daljnje izmjene idopune, objavljuju se na internetskim stranicama
Naruditelja.

elanak 3+.
Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja od kada se i primjenjuje.

elanak 3s.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o nabavi roba i usluge URBROJ:
tLgl2OL3. od 31. prosinca 2013.

Uprava / Direktorica

Verico Krklec, ing
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HUMKOM d.o.o.
za slambeno-komunalne poslov;,. i

ureilenje naselia i prostora
HUM NA SiJTLt - Hlm ira Suili i ,5
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